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VILNIAUS BARBOROS RADVILAITES PROGIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Barboros Radvilaités progimnazija (toliau —Progimnazija) elektroninio dienyno
(toliau — e-dienynas) tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja pradinio pagrindinio
ugdymo mokytojo elektroniniy dienyny administravimo, tvarkymo, priezitros, dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jy iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmenine laikmenag
tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2019 m. vasario 27
d. isakymo Nr. 170 redakcija) ,,D¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos apraso patvirtinimo® pakeitimo*, Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija,
susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 | Dél
Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo,
kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo*, pavyzdinémis asmens duomeny
tvarkymo mokykloje taisyklémis, patvirtintomis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
direktoriaus 2007 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. 1T-45 ,,Dél Pavyzdiniy asmens duomeny tvarkymo
mokykloje taisykliy patvirtinimo*.

3. Nuostatai reglamentuoja Progimnazijos dienyny, sudaromy elektroninio dienyno duomeny
pagrindu (toliau — e-dienynas), tvarkomy naudojant tam pritaikytas informacines komunikavimo
technologijas administravimo, tvarkymo, priezitros, spausdinimo ir perkélimo j skaitmening
laikmeng tvarka, atsakingy asmeny skyrima, jy funkcijas ir atsakomybe.

4. Nuostatai tvirtinami Progimnazijos direktoriaus jsakymu ir skelbiami mokyklos interneto
svetaingje.

5. E-dienynas sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir
spausdintame dienyne, kuriy formos patvirtintos Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro.

6. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

6.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

6.2. Kitos nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

7. Progimnazija naudoja UAB ,Nacionalinis $vietimo centras“ elektroninj dienyna ,,MANO
DIENYNAS®; visi mokyklos darbuotojai privalo susipazZinti su elektroninio dienyno pildymo vadovu
(www.manodienynas.lt), dienyny formomis, Paaiskinimo skyriumi ir kitais dienyno pildymo nurodymais.

8. Mokiniy ir mokytojy duomenys e-dienyne ,MANO DIENYNAS* automatiniu buidu gali biti
susieti su duomenimis Mokiniy ir Pedagogy registruose.

9. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj spausdinantys ir perkeliantys j
m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos
tvarkant asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva
95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.



10. Progimnazija nebevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

11. E-dienyne gali bati naudojami klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy
sistemy, registry ir klasifikatoriy apskaitos informacingje sistemoje (KRISIN) adresu
www.krisin.smm.lt. Rengiant naujus Kklasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities
registrams ir informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo
taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d.
jsakymu Nr. V-1233 , D¢l Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms biidingy
klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

12. E-dienyno nuoma, tvarkymas ir prieziiira finansuojami i§ mokyklos biudzeto.

Il SKYRIUS
DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PRIEZIURA

13. E-dienyna stebi:

13.1. direktorius, direktoriaus pavaduotojos ugdymui — visg e-dienyna nuolat;

13.2. klasés auklétojas — aukléjamosios klasés mokiniy e-dienyna nuolat;

13.3. mokomojo dalyko mokytojas nuolat;

13.4. mokinio tévai (globéjai, ripintojai) — vaiko (globotinio) e-dienyna nuolat;

13.5. mokinys — savo dienyng nuolat;

13.6. mokykla inspektuojantys asmenys — atskiru nurodymu (pavedimu), sudering su mokyklos
direktoriumi.

14. E-dienyno priezitrg vykdo direktoriaus pavaduotojas ugdymui pagal kuruojamas sritis, 0 jo
nedarbingumo laikotarpiu — mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo.

15. Progimnazijos direktorius:

15.1. iki mokslo mety pradzios skiria atsakingus asmenis uz e-dienyno administravimg
(administratorius) ir prieziiirg (direktoriaus pavaduotojas ugdymui pagal kuruojamas sritis ir IT
specialistas, esant techniniams nesklandumams);

15.2. skiria klasiy auklétojus ir jsakymo kopija teikia e-dienyno administratoriui;

15.3. tvirtina (direktoriaus pavaduotojo ugdymui teikimu) klasiy sgraSus ir jsakymo kopija
teikia e-dienyno administratoriui;

15.4. tvirtina (direktoriaus pavaduotojo ugdymui teikimu) pamoky tvarkara$cius ir jsakymo
kopija teikia e-dienyno administratoriui;

15.5. uZtikrina e-dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma
jame, e-dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo
saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

16. E-dienyno administratorius:

16.1. yra atsakingas uz tai, kad biity teisingai suvesta visa informacija, reikalinga elektroninio
dienyno funkcionavimui: pamoky, mokiniy atostogy laikas, trimestry trukmé, pazymiy tipai,
mokytojy bei mokiniy sarasai, dalyky sarasai ir kt.;

16.2. iki rugséjo 5 d. suveda elektroninio dienyno veikimui reikalingus duomenis apie klases,
mokinius, mokytojus, klasiy vadovus, dalykus. Duomenys turi sutapti su Mokiniy ir Pedagogy
registry duomenimis;

16.3. suteikia e-dienyno vartotojams — Progimnazijos direktoriui, pavaduotojams ugdymuli,
logopedui, specialiajam pedagogui, visuomenés sveikatos prieziiiros specialistui, bibliotekininkui,
mokytojams, klasiy vadovams, mokiniams ir jy tévams (glob¢jams, ripintojams) pirminio
prisijungimo duomenis (,,asmeninj rakta™), pametus ar uzmirSus i$siuncia naujus pakvietimus
prisijungti prie e-dienyno. Mokiniai naudoja tik Progimnazijos suteiktus e- pastus Office 365
serveryje;

16.4. iki rugséjo 7 d. patikrina mokytojy ir mokiniy sarasus, jraso trikstamus mokytojus,
sukuria klases ir priskiria klasiy vadovus, konsultuoja mokytojus, klasiy vadovus, mokinius ir tévus
(globéjus, riipintojus);



16.5. nuolat tikrina mokytojy ir mokiniy sarasus, iraso trikstamus mokinius bei mokytojus, jei
Siy duomeny negalima importuoti i§ mokiniy ir darbuotojy duomeny baziy, informacijg apie mokiniy
priémima / iSbraukima, laiking iSvykimg mokytis | gydymo jstaigas, sanatorijas ir kt.;

16.6. nustato automatinj 14 d. e-duomeny ,,uzrakinimg*;

16.7. jei ,,uzrakinus“ e-dienyng fiksuojama klaida, klaida padargs asmuo rastu kreipiasi j
atsakingg uz e-dienyno priezitrg direktoriaus pavaduotoja, kartu su e-dienyno administratoriumi
iStaiso klaida, ja fiksuoja aktu, patvirtindami paraSais, aktai registruojami raStinéje; e-dienyno
administratorius uZztikrina, kad naikinamy, pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija likty e-
dienyne;

16.8. bendradarbiaudamas su direktoriaus pavaduotojais ugdymui, analizuoja mokiniy,
mokytojy, klasés vadovy, tévy prisijungima prie e-dienyno;

16.9. analizuoja duomenis apie klasiy, grupiy ir mokytojy rysj, prireikus, padaro keitimus;

16.10. ,,atrakina‘“ klasiy mokiniy trimestry ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas likus 10 dieny
iki trimestro pabaigos;

16.11. jveda atvykusius mokinius, o mokiniui pereinant j kita mokyklg ar dél kity priezasc¢iy
iSeinant i§ mokyklos e-dienyne i$trina mokinio pavarde ir duomenis bei perkelia mokinius j iSvykusiy
mokiniy sgrasa;

16.12. esant poreikiui, kartu su klasiy vadovais, papildomai organizuoja mokymus mokiniy
tévams apie e-dienyno naudojimg, prane$imy ir informacijos gavimo telefonu galimybes.

16.13. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny i§ elektroninio
dienyno isspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné® ir pateikia atsakingam
direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, ne véliau kaip iKi
paskutinés rugpjucio ménesio darbo dienos iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestine* ir perkelia e-dienyng j skaitmening laikmeng;

16.14. mokslo metams pasibaigus ,,Ataskaitg pagal grupe®, ,,Mokiniy mokymosi apskaitos
suvesting®, ,,Mokiniy mokymosi apskaitos suvesting pradinéms klaséms* perkelia ] skaitmening
laikmeng ir perduoda Progimnazijos rastinés vedéjui saugojimui;

16.15. jei ,,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant akta
apie duomeny keitimg. Dél klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi biti jraSyta $i informacija:
dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir Zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir
pateisinty pamoky skaiCius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy
Jvertinimas ar praleisty ar pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas, vardas ir pavarde¢, dalyko mokytojo ar
kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé, elektroninio dienyno administratoriaus
vardas ir pavarde, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios atliekamas duomeny taisymas,
kiti su taisymu susij¢ duomenys. Akta apie duomeny keitimg (klaidos iStaisyma) suraso klaida padares
asmuo, pasiraso e-dienyng ,,atrakings* asmuo, perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui. Sudarytas
aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*;

16.16. elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto* mokinio ugdymo apskaitos duomens (trimestro,
metinio, papildomo darbo jvertinimo) ar lankomumo duomens keitima / iStaisyma sistema automatiskai
siuncia vidinj pranesima apie atliktus veiksmus elektroninio dienyno administratoriui, mokomojo dalyko,
kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio t€évams (glob¢jams,
ripintojams); klasés vadovui, jei taisomi mokinio lankomumo duomenys;

16.17. informuoja e-dienyno paslaugg teikiancios jmonés atstovus ir mokyklos direktoriy apie
kylan¢ias technines ir administravimo problemas, sprendZia administravimo problemas savo
kompetencijos ribose

17. Atsakingas asmuo uZ e-dienyno prieziurg (direktoriaus pavaduotojas ugdymui pagal
kuruojamas sritis):

17.1. ne re¢iau kaip kartg per ménesj patikrina e-dienyno pildyma;

17.2. e-dienyne raSo pastabas mokytojams ir klasiy vadovams dé¢l dienyno pildymo,
kontroliuoja jy jvykdyma, savalaikj reikalingy ataskaity parengima;

17.3. bendradarbiaudamas su mokyklos e-dienyno administravimg vykdan¢iu asmeniu tiria
mokiniy, mokytojy ir tévy poZziiirj apie e-dienyno naudojimo efektyvuma;



17.4. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uzpildyty duomenis elektroniniame dienyne;

17.5. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai e-dienyne laikosi mokykloje priimty susitarimy
del mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo;

17.6. mokiniy ugdomgja veiklag vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo
metus, atspausdina mokytojo ,,Ataskaitos pagal grupe® ir mokytojas parasu patvirtina duomeny
teisinguma;

17.7. stebi ir uztikrina, kad e-dienyne koreguojant jrasus islikty naikinamy / pakeisty ar kitaip
koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keité duomenis vardas ir
pavardé, keitimo data ir kt.);

17.8. pasibaigus ugdymo procesui priima i§ klasiy vadovy jy parasu patvirtintas ,,Mokiniy
mokymosi apskaitos suvestines® ;

17.9. ,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines® patikrina, lapuose pasiraso,
patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma, ir perduoda Progimnazijos rastinés vedéjui
saugojimui;

17.10. atsako uz perkelty i skaitmening laikmeng e-dienyno duomeny teisinguma, tikrumg ir
autentiSkuma;

17.11. priima ,,uzrakinto” dienyno duomeny keitimo aktus, analizuoja jy priezastis, perduoda
juos Progimnazijos rastinés vedéjui.

18. Tévai (globéjai; ripintojai):

18.1. sistemingai (ne reciau kaip kartg per savaitg) prisijungia prie elektroninio dienyno ir
perzitri vaiko elektroning pazymiy knygutg, gautus privacius praneSimus ir vaikui siystus
pranesimus;

18.2. bendradarbiauja su vaikg mokanciais mokytojais, aptardami pasiekimy paZanga,
lankomuma ir namy darby atlikima naudojantis vidiniy praneSimy galimybémis;

18.3. neturédami galimybés naudotis elektroniniu dienynu, SMS siunciama/gaunama
informacija, praso klasés vadovo raSytinés informacijos apie vaiko pasiekimy pazangg ir lankomuma
(ne reciau kaip kartg per ménesj);

18.4. neturédami galimybés naudotis elektroniniu dienynu praSo ir gauna pasiraSytinai vaiko
trimestry /metines ataskaitas;

18.5. esant butinybei, laiku praneSa duomenis apie vaikg ir asmening informacijg klasés
vadovui, o §is dienyno administratoriui.

19. Mokiniai:

19.1. sistemingai (kasdien) prisijungia prie e-dienyno ir perzitiri elektroning pazymiy knygute,
paskirtus namy darbus, gautus praneSimus, pagyrimus/pastabas;

19.2. sistemingai domisi e-dienyne pateikta informacija apie pamoky tvarkarastj, gautus
jvertinimus, lankomumo rezultatus ir, esant neatitikimams, nedelsiant informuoja dalyky mokytojus
ir klasés vadova.

11 SKYRIUS
E-DIENYNO PARENGIMAS PILDYMUI

20. Klasiy vadovai:

20.1. prasidéjus mokslo metams iKi rugséjo 5 d. patikrina savo klasés mokiniy sarasus;

20.2. iki rugséjo 5 d. informuoja mokinius apie galimybe naudotis e-dienynu, jei yra poreikis
kartu su administratoriumi organizuoja mokymus mokiniams, perduoda prisijungimo vardus;

20.4. uztikrina, kad auklétiniai korektiskai uzpildyty asmeninius duomenis (elektroninio pasto
adresa, telefong).

21. Dalyky mokytojai:

21.1. iki rugséjo 5 d. sudaro savo dalyko grupes, pazymi jose esancius mokinius;

21.2. iki rugséjo 9 d. jveda savo asmeninj tvarkarastj;

21.3. kilus neaiskumy, kreipiasi j mokyklos e-dienyno administratoriy.



IV SKYRIUS
E-DIENYNO PILDYMAS

22. Visi dalyky mokytojai:

22.1. praveda saugaus elgesio ir kitus instruktazus, fiksuoja spausdintuose e-dienyno lapuose ir
pasiraSytinai supazindina mokinius, mokslo mety pabaigoje perduoda direktoriaus pavaduotojui
ugdymui pagal kuruojamas sritis;

22.2. kasdien iki 18 val. jveda pamoky duomenis: pamokos tema, klasés darba, namy darbus,
pazymius, pazymi neatvykusius, véluojancius mokinius, jei reikia, raso pastabas, pagyrimus,
komentarus;

22.3. ne véliau kaip pries savaite suderina su mokiniais kontroliniy darby data ir jg fiksuoja e-
dienyne;

22.4. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasés vadovu, pagalbos mokytojui
specialistais, mokyklos administracija, pateikia aktualig informacija, atsako j kylancius klausimus;

22.5. ne véliau kaip kas 13 dieny pasitikrina, ar suvesti visi duomenys, nes juos galima tvarkyti
14 dieny;

22.6. jei pamokos nevyko dél $al¢io, karantino ar stichiniy nelaimiy, e-dienyne Zymimos datos
ir paraoma: ,,Pamoka nevyko dél....“. Sios dienos jskai¢iuojamos j mokslo dieny skaiéiy;

22.7. ne véliau kaip paskuting trimestro ir mokslo mety dieng iSveda trimestro bei mokslo mety
pasiekimy jvertinimus (pagal vertinimo aprasa), nes e-dienynas automatiskai ,,uzrakinamas* 24 val.,
fiksuojamas mokinio trimestro ar metinio trimestro duomuo; e- dienyno klaidy taisymo tvarka
aprasyta 16.16. papunktyje;

22.8. gave nurodymg e-dienyno zinute, jsikelia j grupés sarasg naujai atvykusiy mokiniy
pavardes;

22.9. atsako uz prisijungimo duomeny slaptumg.

23. Klasiy vadovai:

23.1. praveda saugaus elgesio ir kitus instruktazus, fiksuoja juos spausdintuose e-dienyno
lapuose, pasirasytinai supazindindami su jais klasés mokinius ir mokslo mety pabaigoje perduoda
direktoriaus pavaduotojui ugdymui pagal kuruojamas sritis;

23.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja,
direktoriaus pavaduotojg ugdymui pagal kompetencija;

23.3. pildo e-dienyno funkcijg ,,Klasés veiklos*;

23.4. per tris darbo dienas nuo pamokas pateisinan¢io dokumento gavimo, pateisina mokinio
praleistas pamokas;

23.5. ne véliau kaip pries savaite informuoja dalyko mokytojus bei tévus apie organizuojamas
edukacines iSvykas, ekskursijas;

23.6. ne véliau kaip pries savaite jveda informacija apie planuojamus tévy susirinkimus;

23.7. fiksuoja mokiniy socialing — pilietine veikla;

23.8. tévams (globéjams, riipintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie e-dienyno, rastu
iSreiSkusiems pageidavimg gauti informacija apie mokinio mokymosi pasiekimus raStu, iSrasg
atspausdina, pasiraSo ir iki kito ménesio 10 d. perduoda mokiniy tévams (glob&jams, ripintojams);

23.9. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje dirbanciais mokytojais,
pagalbos mokytojui specialistais, mokyklos administracija, pateikia aktualig informacija, atsako j
kylancius klausimus;

23.10. stebi tévy aktyvuma;

23.11. operatyviai informuoja mokyklos e-dienyno administratoriy apie bitinus atlikti
pakeitimus, nurodydami direktoriaus jsakymo Nr., data, jeigu mokinys:

23.11.1. isbrauktas iS sagrasy;

23.11.2. mokomas namuose;

23.11.3. paskirtas savarankiskas mokymas;



23.12. jei mokinys gydomas sanatorijoje ar kitoje gydymo jstaigoje, pazymi gydymosi
laikotarpj ir informuoja mokytojg apie gautus gydymosi laikotarpiu jvertinimus, kurie j dienyng
neperrasomi, bet  juos atsizvelgiama vedant trimestra;

23.13. paruosia dienyno ataskaitas i§ mokyklos i§vykstantiems mokiniams;

23.14. ne véliau kaip paskuting trimestro ir mokslo mety dieng jveda informacija apie
pateisintas pamokas, nes e-dienynas automati$kai ,,uzrakinamas“ 24 val., fiksuojami mokinio
trimestro ar metinio trimestro lankomumo duomenys; e- dienyno klaidy taisymo tvarka apraSyta
16.16. papunktyje;

23.15. pasibaigus trimestrui ar mokslo metams suformuoja klasés dienyng (klasés mokiniy
kokybés, pazangumo ir lankomumo ataskaitos), pasiraSo ir perduoda direktoriaus pavaduotojams
ugdymui pagal kuruojamas sritis;

23.16. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 darbo dieny i§ e-dienyno
iSspausdinta skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné“, patikrina, pasiraso, tuo
patvirtindamas duomeny juose teisinguma, tikrumg ir perduoda direktoriaus pavaduotojams ugdymui
pagal kuruojamas sritis;

23.17. jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, ne véliau kaip iki
paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos iSspausdintg skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné, patikrina, pasiraSo, tuo patvirtindamas duomeny juose teisinguma, tikrumg ir
perduoda direktoriaus pavaduotojams ugdymui pagal kuruojamas sritis;

23.18 jveda j dienyng biitina informacija apie tévus, pasikeitus kontaktams, juos atnaujina.

24. Pavaduojamy pamokuy fiksavimas e-dienyne:

24.1. jeigu pavadavimo laikotarpis iki vieno ménesio, direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
vadovaudamasis mokyklos direktoriaus jsakymais dél mokytojy pavadavimy, kiekvieng dieng i e-
dienyng jveda duomenis apie pavaduojancius ir pavaduojamus mokytojus, konkrecias klases ir
pavadavimo terminus;

24.2. naujai atvykusius ar pavaduojancius mokytojus mokyklos e-dienyno administratorius
moko naudotis e-dienynu, prijungia juos kaip naujus vartotojus, suteikia vartotojo vardus, o,
pasibaigus pavadavimo laikotarpiui, panaikina i$§ sgrasy.

25. Sveikatos prieziiiros specialistas iki spalio 1 d. jveda j e-dienyng mokiniy sveikatos
duomenis.

26. Socialinis pedagogas:

26.1. stebi j rizikos grupg jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

26.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais,
mokyklos administracija.

27. Rastinés vedéjas:

27.1. informuoja e-dienyno administratoriy apie ugdymo proceso metu naujai
atvykusius/isvykusius mokinius, nurodo mokyklos direktoriaus jsakymo datg ir numerj;

27.2. pasibaigus mokslo metams priima saugojimui ,,Mokiniy mokymosi apskaitos suvestines*
ir skaitmening laikmeng su e-dienyno archyvo kopija.

V SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

28. Pasibaigus mokslo metams programinés jrangos tiekéjas perduoda Progimnazijai e-dienyno
archyvo kopija.

29. ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés* tvarkomos Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-
118, nustatyta tvarka.

30. Nuostaty nustatyta tvarka sudaryti, iSspausdinti ir perkelti j skaitmenines laikmenas e-
dienyno skyriai ,,Ataskaita pagal grup¢, ,,Mokiniy mokymosi apskaitos suvesting*, ,,Mokiniy
mokymosi apskaitos suvestiné pradinéms klaséms* saugomi Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty
saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir



Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005
m. rugpjacio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*, nustatyta laika.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Progimnazijos e-dienyno tvarkymo nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai
nagrinéjami vadovaujantis Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK 2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2009 m. liepos 10 d. jsakymo Nr. ISAK -1459 redakcija) ir Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2012 m. spalio 16 d. jsakymo Nr. V -1463 ,,D¢l dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso* redakcija.

32. Nuostatai kei¢iami direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali biiti inicijuojami Progimnazijos
bendruomenés atstovy, pakeitimo procediiras vykdo Progimnazijos direktorius.




VILNIAUS BARBOROS RADVILAITES PROGIMNAZIJA

(vardas, pavardé)

Vilniaus Barboros Radvilaités progimnazijos

Direktoriui

PRASYMAS

DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

Prasau leisti keisti duomenis:

(data)

1 PRIEDAS

Sritys, kuriose bus
keic¢iami duomenys

Mokytojo pildoma dalis

Klasé, grupé

Dalykas

Data

Mokinys (-iai)

Klaidos pobidis

Klaidos atsiradimo priezastis

(vardas, pavardeé)

(parasas



Vilniaus Barboros Radvilaités progimnazijos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
2 priedas

ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU KEITIMO (KLAIDOS ISTAISYMO)

AKTAS

Klasé:

Dalyko pavadinimas:

Mokinio(-iy) vardas, pavardé:

Priezastis d¢l kurios atliekamas duomeny taisymas:

Kei¢iami duomenys:

Duomeny keitimo (klaidos i$taisymo) data:

Duomenis keitusio mokytojo vardas, pavarde, parasas:

Elektroninio dienyno administratoriaus vardas, pavardé¢, parasas:

Suderinta:

Direktoriaus pavaduotojas ugdymui

(parasas)

(vardas, pavardeé )

(data)



