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VILNIAUS BARBOROS RADVILAITES PROGIMNAZIJOS
ASMENS DUOMENU APSAUGOS SPECIALISTO PAREIGYBES
APRASYMAS

I. SKYRIUS PAREIGYBE

1. Vilniaus Barboros Radvilaités progimnazijos asmens duomeny apsaugos specialistas
pavaldus Progimnazijos direktoriui.
2. Pareigybés lygis — A2.

I1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj issilavinima,

3.2. bati susipazinus su Europos Sajungos (toliau — ES) Bendruoju duomeny apsaugos
reglamentu, Lietuvos Respublikos Konstitucija, Asmens duomeny teisinés apsaugos, Kibernetinio
saugumo jstatymu, ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanciais duomeny teisine apsauga;

3.3. iSmanyti asmens duomeny apsauga reglamentuojancius valstybés teisés aktus ir Kitus
Lietuvos Respublikos teisés norminius aktus, susijusius su atliekamu darbu dokumenty rengimo ir
raStvedybos taisykles;

3.4. Moketi:

3.4.1.savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba;

3.4.2. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu;

3.4.3. valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

3.4.4. rengti vidaus tvarkomuosius, organizacinius dokumentus;

3.4.5. naudotis informacinémis technologijomis.

I11. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. informuoja direktoriy (toliau — duomeny valdytoja) ir duomenis tvarkancius
darbuotojus apie jy prievoles pagal ES Bendrgjj duomeny apsaugos reglamenta ir kitus ES arba
Lietuvos Respublikos duomeny apsaugos teisés aktus;

4.2. stebi, kaip laikomasi ES Bendrojo duomeny apsaugos reglamento, kity ES arba Lietuvos
Respublikos duomeny apsaugos nuostaty ir duomeny valdytojo arba duomeny tvarkymo operacijose
dalyvaujanc¢iy darbuotojy informuotumo didinima bei mokyma ir atlieka susijusius auditus;



4.3. priziari asmens duomeny tvarkymo procesus ir teikia rekomendacijas susijusias su jy
tobulinimu;

4.4. perziuri ir jvertina, kokie asmens duomenys ir kokiais teisiniais pagrindais tvarkomi
jstaigoje;

4.5. vertina asmens duomeny rizikas ir teikia planus jy suvaldymui;

4.6. vykdydamas savo uzduotis, tinkamai jvertina su duomeny tvarkymo operacijomis
susijusi pavojy, atsizvelgdamas j duomeny tvarkymo pobadj, konteksta ir tikslus;

4.7. organizuoja ir vykdo darbuotojy mokymus asmens duomeny apsaugos klausimais;

4.8. bendradarbiauja su duomeny apsaugos priezitros institucijomis, atlieka kontaktinio
asmens funkcijas priezitros institucijai kreipiantis su duomeny tvarkymu susijusiais klausimais,
iskaitant ES Bendrojo duomeny Lietuvos Respublikos apsaugos reglamente nurodytas iSankstines
konsultacijas;

4.9. periodiskai atlieka jstaigoje tvarkomy asmens duomeny audita;

4.10. atlieka skundy i§ bet kurios ES duomeny apsaugos priezitiros institucijos tyrima ir
rengia atsakymus j juos;

4.11. vykdo kitas nenuolatinio pobtdzio direktoriaus ar dokumenty valdymo ir personalo
specialisto nurodytas funkcijas, atitinkanc¢ias Vilniaus Barboros Radvilaités progimnazijos tikslus ir
uzdavinius, nevirSijant nustatyto darbo laiko.

Su Vilniaus Barboros Radvilaités progimnazijos asmens duomeny apsaugos specialisto pareigybeés
apraSymu susipazinau ir sutinku:
Eil. Nr. | Vardas , pavardé Data Parasas




