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VILNIAUS BARBOROS RADVILAITES PROGIMNAZIJA

PATVIRTINTA

Vilniaus Barboros Radvilaités
progimnazijos direktoriaus

2018 m. vasario 1 d. jsakymu Nr.V-21

BUDETOJO — SARGO PAREIGYBES APRASYMAS NR. 14

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Budétojas — sargas yra priskiriamas darbininky grupei.

2. Pareigybés lygis: budétojas — sargas priskiriamas D lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: uztikrinti progimnazijos sauguma ir viesg tvarka.

4. Pavaldumas: budétojas — sargas pavaldus direktoriaus pavaduotojui tkio

Il. SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

priemones;

5. Budétojo — sargo kvalifikacijai netaikomi i$silavinimo ar profesinés kvalifikacijos
reikalavimai.
6. Budétojas — sargas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.
6.6.

6.7.
6.8.
6.9.

Progimnazijos organizacing struktiira;

materialinés atsakomybés pagrindus;

darbo organizavimo tvarka;

bendravimo psichologijos, profesinés etikos, elgesio kultiiros pagrindus;
darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus;
esminius apsaugos nuo vagiy ir uzpuoliky biidus ir metodus bei prevencines

nustatytg praneSimy apie progimnazijoje jvykusj jvykj tvarka;
signalizacijos jvedimo principus ir tvarka;
bendravimo psichologija;

6.10. vandentiekio ir kanalizacijos, dujy, elektros, Silumos tinkly avariniy tarnyby
18kvietimo telefony numerius.
7. Budétojas — sargas privalo vadovautis:

7.1.
7.2.

Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje

galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

7.3.
7.4.
7.5.
7.6.

darbo tvarkos taisyklémis;

darbo sutartimi;

Siuo pareigybés apraSymu;

kitais progimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais,

nurodymais, taisyklémis ir pan.).

111. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Budétojas — sargas atlieka Sias funkcijas:

8.1.
8.2.
8.3.

kontroliuoja ir stebi pasaliniy asmeny jéjimg j progimnazija;
vykdo progimnazijos koridoriy ir aplinkos steb&jimg per monitoriy;
veda atvykstanciy asmeny j progimnazijg registracijos zurnala;



8.4. atvykus sveciams juos palydi;

8.5. budi pagal patvirtintg darbo grafika, kuris gali keistis;

8.6. dirba saziningai ir nepatiki savo pareigy vykdymo kitam asmeniui;

8.7. uztikrina saugomos progimnazijos, materialiniy vertybiy ir darbuotojy, mokiniy
apsauga, kuria ir jgyvendina progimnazijos materialiniy vertybiy apsaugos sistema;

8.8. budriai stebi saugomas patalpas ir imasi visy priemoniy uZztikrinti materialiniy
vertybiy apsaugai;

8.9. po darbo, atsakingai patikrina, ar uzdaryti progimnazijos langai ir durys. Tai
padaro lauko puse apeidamas progimnazijos pastata;

8.10. konfliktus su tvarkos pazeidéjais pirmiausia bando iSspresti taikiai;

8.11. prizitri tvarka fojé ir prie progimnazijos dury;

8.12. kultiiringai aptarnauja klientus, biina paslaugus, laikosi etikos normy;

8.13. esant reikalui, direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams nurodymu, pavaduoja
Kitus progimnazijos darbuotojus;

8.14. tausoja progimnazijos nuosavybe, riipestingai naudojasi darbo priemonémis,
laikosi nustatytos materialiniy vertybiy bei dokumenty saugojimo tvarkos;

8.15. esant reikalui, atlieka kitus darbus, nurodytu direktoriaus pavaduotojo ikio
reikalams, nevirsijant nustatyto darbo laiko.

IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Budétojas — sargas atsako uz:

9.1. tvarkg progimnazijos patalpose, jy sauguma;

9.2. netinkamg fizinés ar psichinés prievartos panaudojima pries$ tvarkos pazeidéjus;

9.3. progimnazijos turto, darbuotojy, mokiniy apsauga;

9.4. | progimnazijg atvykstanciy asmeny registracijos zurnalus;

9.5. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

9.6. teisingg darbo laiko naudojima.

9.7. zala, padarytg progimnazijai dél savo kaltés ar neatsargumo;

9.8. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, aplinkosaugos reikalavimy
vykdyma.

10. Budétojas — sargas uz savo pareigy netinkamag vykdymg atsako vidaus darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Budétojas — sargas uz darbo drausmés pazeidimus gali biti traukiamas
drausminén atsakomybén. Drausming nuobauda skiria progimnazijos direktorius.

Su Vilniaus Barboros Radvilaités progimnazijos budétojo-sargo  pareigybés apraSymu,
patvirtintu progimnazijos direktoriaus 2018 m. vasario 1 d. jsakymu Nr. V-21 susipazinau ir
sutinku:

Eil. Nr. Data Pavardé, vardas Parasas




