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SKAITYKLOS BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS NR. 2

I. SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Skaityklos bibliotekininkas priskiriamas kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis: bibliotekininkas priskiriamas A arba B lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: tinkamai organizuoti progimnazijos skaityklos darba,
jgyvendinti informavimo ir Svietimo tikslus.

4. Pavaldumas: skaityklos bibliotekininkas pavaldus progimnazijos direktoriui.

Il. SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5.

5.1.
5.2.
5.3.
6.

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.
6.6.
6.7.
6.8.
6.9.

Bibliotekininko pareigybei keliami kvalifikaciniai reikalavimai:
aukstasis i$silavinimas ir jgyta atitinkama kvalifikacija;
analogiska darbo patirtis;

kompiuterinio rastingumo jgitidZiai.

Bibliotekininkas turi Zinoti ir iSmanyti:

progimnazijos struktiira, darbo tvarkos taisykles;

viesyjy pirkimy vykdyma;

progimnazijos veikla reglamentuojancius norminius aktus;
darbo kompiuteriu pagrindus;

plany sudarymo principus;

ataskaity rengimo tvarka;

bendravimo ir bendradarbiavimo principus;

turimy (gaunamy) leidiniy anotacijas;

Svietimo teikéjy veikla reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus,

Vyriausybeés nutarimus, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo, kultiiros ministry jsakymus bei
kitus teisés aktus ir juos taikyti praktiskai;
6.10. dokumenty valdymo reikalavimus, organizacinés, tvarkomosios dokumentacijos

sistemas;

6.11. darbo organizavimo tvarkg;
6.12. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus.
7. Bibliotekininkas privalo vadovaultis:

7.1.
7.2.

Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje

galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikatg;

7.3.
7.4.
7.5.
7.6.

darbo tvarkos taisyklémis;

darbo sutartimi;

Siuo pareigybés apraSymu;

kitais progimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, protokolais, nurodymais,

taisyklémis ir pan.).

111. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Skaityklos bibliotekininkas atlieka $ias funkcijas:



8.1. vadovaudamasis teisés aktais vykdo progimnazijos skaityklos veikla;
8.2. padeda tvarkyti naujai gautus leidinius (knygas, vadovélius, brositiras, CD);

8.3. padeda i8duoti vadovélius, jy komplekty dalis ir literatiira;
8.4. dalyvauja ugdant mokiniy skaitymo, raStingumo bei informacinius gebéjimus;

8.5. vykdo progimnazijos bendruomenés aptarnavimg skaityklos istekliais;

8.6. kopijuoja medziaga, reikalingg ugdymo procesui;
8.7. supazindina su skaityklos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi skaitykla

taisyklémis;
8.8. atsako ] vartotojy informacines, bibliografines bei temines uzklausas;

vykdyma;

Su Vilniaus Barboros Radvilaités progimnazijos skaityklos bibliotekininko pareigybés apraSymu,
patvirtintu progimnazijos direktoriaus 2019 m. rugs¢jo 3 d. jsakymu Nr. V-132 susipazinau ir

sutinku:

8.9. padeda progimnazijos bendruomenés nariams rasti informacija Svietimo klausimais;

8.10. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant progimnazijos veiklos programas.

IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Skaityklos bibliotekininkas atsako uz:

9.1. patikétg progimnazijos turto valdyma, naudojima;
9.2. valstybinés bei miesto Svietimo politikos jgyvendinima;

9.3. progimnazijos skaityklos veiklos vykdyma pagal teisés akty reikalavima;
9.4. vartotojams teikiamy duomeny tiksluma, iSsamuma ir patikimuma;

9.5. progimnazijos darbo tvarkos taisykliy, darbo sutartyje ir pareigybés apraSyme
apibrézty pareigy vykdyma;

9.6. Svarg ir tvarka darbo vietoje;

9.7. kokybiska ir savalaikj savo pareigy atlikima;

9.8. patikétos informacijos i§saugojima;
9.9. teisingg darbo laiko naudojima.
9.10. darbo pareigy pazeidimus;

9.11. zala, padaryta progimnazijai dél savo kaltés ar neatsargumo;
9.12. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy

9.13. UZtikrina skaityklos darba.

10. Skaityklos bibliotekininkas uz savo pareigy netinkamg vykdymg atsako darbo
vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Skaityklos bibliotekininkas uz darbo pareigy pazeidimg gali buti traukiamas
atsakomybén. Darbo pareigy pazeidima fiksuoja progimnazijos direktorius.
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